
REPUBLIKA HRVATSKA
KARLovAeKA Zurexrre

OPCINA KAMANJE
opfrxsxo vrmfr

KLASA: 406-02/26-01/01
UR.BROJ: 21 33-18-01-26-04
U Kamanju, 03.09.2026. godine

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPEE ODREDBE
PREDMET UREDENJA

elanak l.
( I ) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupakajednostavne nabave (u nastavku: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti
i posrupci provedbe jednostavne nabave koji prethode stvaranju ugovomog odnosa za nabalu robe, radova i/ili
usluga, procijenjene wijednosti do 50.000,00 eura (bez PDV-a) za nabaru roba i usluga, odnosno 100.000,00 eura
(bez PDV-a) za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama ZN 2016 ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
(2) Ovim se Pravilnikom ure<luju nalin planiranja i provedbe postupaka jednostavne nabave, sudionici u
postupku, pravila postupanja naruditelja nadin komunikacije s gospodarskim subjektima, pravila o
prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa sukladno odredbama dlanka 75. do 83. ZJN 2016, osiguravanje
pravne zaitite pulem prigovora te dokumentiranje i Cuvanje dokumentacije o provedenim posrupcima.
(3) Svrha ovoga Pravilnikaje osigurati udinkovito, transparentno i ekonomieno tro5enje

sredstava naruCitelja poticanje trzisnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu primjenu nadela
javne nabave isprjetavanje sukoba interesa u postupcima
jednostavne nabave.

(4) Javni naruditelj Opcina Kamanje (u nastavku: narueitelj) postupke jednostavne nabave uskladuje s Planom

nabave Opdine Kamanje za kalendanku godinu, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura (bez PDV-a).

POJMOVI

e lanak z.
( I ) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedeie znadenje:

L jednostavna nabavaje nabava robe, usluga i radova do vrijednosti pragova iz dlanka
12. stavka l. Zakona ojavnoj nabavi (u nastavku: Zakon), za koju naruditelj pravila
uvjete i postupke urcduje ovim Pravilnikom;
2. naruditelj je Opdina Kamanje, kaojavni naruCitelj odnosno obveznik primjene propisa ojavnoj nabavi;

Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. 120116,114122 i 48/26) i elanka
23. Statuta OEine Kamanje (,.Glasnik Opcine Kamanje" 0l/21) Offinsko vijede Opdine Kamanje, na 9. sjednici,
odrZanoj 03.09.2026. godine, donosi slijedeii



3. gospodarski subjekt je fizidka ili pravna osoba, ukljudujuii podruZnicu, ili javno tijelo, ili zajednica tih osoba

ili tijela, koja na trZiStu nudi izvo<lenje radova, isporuku robe ili pruianje usluga;

4. ponuditelj je gospodarski subjekt kojije dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave;

5. odabrani ponuditelj je ponuditelj dijaje ponuda odlukom naruditelja odabrana kao najpovoljnija;
6. procijenjena wijednost nabave je ukupan procijenjeni imos nabave bez poreza na dodanu wijednost,
ukljudujuii sve opcije, moguia produljenja ugovora i druge predvidive troSkove povezane s predmetom nabave:

7. predmet nabaveje roba, usluga ili radovi koji dine funkcionalnu, tehnidku, gospodarsku ili trZi5nu cjelinu koju
narueirclj namjerava nabaviti u postupku jednostavne nabave. Predmet nabave odreduje se prije pokretanja

postupka jednostavne nabave i predstavlja osnovu za odredivanje procijenjene vrijednosti nabave, odabir

odgovarajudeg postupka i primjenu financijskih pragova iz ovoga Pravilnika;

8. poziv na dostalu ponuda je osnovni dokument odnosno skup podataka postupka jednostavne nabave kojinr
narutitelj gospodarskim subjektima priop6ava predmet nabave, uvjete sudjelovanja, kiterije, rokove, nadin

dostave ponuda i druga pravila potrebna za izradu i dostavu ponude;

9. dokumentacija o nabavi obuhvada poziv na dostavu ponuda isve njegove priloge, ukljuduju6i tehniike
specifikacije, troSkovnik, prijedlog ugovora, obrasce, nacrte, izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude.

Alo se postupak provodi putem EOJN RH, podaci uneseni u sustav i dokumenti generirani iz sustava dine sastavni

dio dokumentacije o nabavi, dok se dodatni dokumenti uditavaju samo kada su potrebni radi opisa predmeta

nabave, tro5kovnika, ugovomih uvjeta ili drugih elemenata koji nisu obuhvadeni podacima unesenima u sustav;

10. modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektronidki modul u Elekhonidkom oglasniku javne nabave

Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka jednostavne nabave;

I l. elektronitka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u postupku jednostavne

nabave obavlja elektronidkim putem, ukljudujuii elektronidku poltu, EOJN RH i druge odgovarajuie elektronidke

sustave koje koristi naruditelj;

12. neprihvatljiva ponuda u smislu ovoga Pravilnikaje ponuda koja nije sukladna pozivu odnosno dokumentacij i

o nabavi, ovome Pravilniku ili primjenjivim propisima, ili kod koje je tijekom pregleda i ocjene ponuda utvrtlen

razlog za odbijanje propisan ovim Pravilnikom;
13. prigovor je sredstvo pravne zaStite koje gospodarski subjekt moZe podnijeti delniku naruditelja odnosno

odgovomoj osobi naruCitelja u postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti jednake ili vede od

15.000,00 eura, u skladu s ovim Pravilnikom;
14. ugovor o nabavije ugovor sklopljen s odabranim ponuditeljem radi nabave robe, usluga ili radova u ostupku
jednostavne nabave;

15. narudZbenica je pisani ili elektronidki dokument kojim naruditelj naruduje robu, usluge ili radove od

gospodarskog subjekta, a koji moZe predstavljati osnovu za izvr5enje nabave kada je to primjereno prirodi i

wijednosti predmeta nabave;

16. sukob interesa je svaka situacija u kojoj privatni interes osobe koja sudjeluje u planiranju, pripremi, provedbi

ili odludivanju u postupku jednostavne nabave moZe utjecati ili se moZe smatrati da utjede na njezinu nepristranost

i objektivnost, sukladno odredbama Zakona ojavnoj nabavi;

17. odgovarajuie dokumentiranje je razmjerno iprovjerljivo evidentiranje radnji, odluka, dinjenica i isprava

povezanih s planiranjem, pripronom, provedbom, odabirom, ugovaranjem i izvrienjem postupka jednostavne

nabave, na nadin koji omoguiuje naknadnu provjeru zakonitosti, primjenu na0ela javne nabave, swsishodnosti i

ekonomiinosti tro5enja sredstava. Odgovarajuie dokumentiranje obuhva6a osobito sluZbene biljeSke, odobrenja,

analizu trZi5ta, pozive, zaprimljene

ponude, komunikaciju s gospodarskim subjektim4 pojaSnjenja zapisnike, odluke, narudZbenice, ugovore, dokaze

o izvrSenju i druge dokumente, ovisno o vrijednosti, sloZenost; i nadinu provedbe postupka jednostavne nabave.

(2) lznzi kojise koriste u ovome Pravilniku. a imaju rodno madenje, odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

(3) Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje uwrdeno Zakonom ojavnoj nabavi i

podzakonskim propisima kojima se ure<luje podrudjejavne nabave.



PRIMJENA

ilanak 3.

(l) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na ustrojstvenu jedinicu narueitelja te na sve osobe koje sudjeluju u planiranju,
pripremi, provedbi, odludivanju, ugovaranju ipra6enju izvr5enjajednostavne nabave.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nabaru robe, usluga i radova bez obzira na izvor financiranja,

osim ako posebnim propisom, pravilima financiranj4 ugovorom o dodjeli sredstava ili drugim obvezujudim aktom

nisu propisana stroZa pravila postupanja.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuii se naiin primjenjuju odredbe Zakona ojavnoj
nabavi te drugi propisi i akti naruditelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

IZUZEEA OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 4.

(l) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o javnoj nabavi

sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

l. pladanje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijam4 seminarima i drugim strudnim
dogatlanj ima,

2. troSkove sluZbenih putovanj4 ukljuCuju6i troSkove smje5taja, prijevoza i dnevnice, koji se podmiruju sukladno
posebnim propisima,

3. pretplate na struCnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektroniike publikacije, ako se nabavljaju izravno od

izdavada ili ovlaltenog distributera,

4. nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje kontrolu u skladu s odredbama

Zakona o javnoj nabavi.
(3) U sludajevima iz stavka 2. ovoga elanka narueitelj je duian osigurati da se sredstva koriste svrsishodno i
ekonomidno, uz odgovarajuie dokumentiranje razloga izuzefa-

Zunxa ru NEoDGoDTvA NABAvA
Clanak 5.

(l) Zuma ili neodgodiva nabava moZe se provesti prema pojednostavljenim pravilima ovoga Clanka ako postoje

okolnosti koje naruditelj nije mogao unaprijed predvidjeti niti na njih utjecati, a zbog kojih bi provedba redovitog
postupkajednostavne nabave onemogu6ila pravodobno izvrSenje obveza naruiitelja ili uzrokovala matnu Stetu u

obavljanju njegove djelatnosti. Primjena pojednostavljenog postupanja zbog Zumosti ne oslobada naruCitelja

obveze poStivanja nadela ekonomiCnog isvrhovitog tro5enja sredstava, obveze izbjegavanja sukoba interesa,

obveze obrazloZenja razloga Zumosti i

obveze odgovarajuieg dokumentiranja provedene nabave.

(2) Postojanje Zume ili neodgodive potrebe mora biti pisano obrazloZeno, uz navotlenje okolnosti koje naruditelj
nije mogao unaprijed predvidjeti te razloga zbog kojih nije moguie provesti postupak sukladno ovom
Pravilniku.
(3) Nabava iz ovoga dlanka provodi se na temelju pisanog odobrenja nadelnika ili osobe koju on ovlasti.
(4) Kada je to mogude s obzirom na okolnosti, naruditelj 6e prije sklapanja ugovora ili izdavanja narudZbenice
prikupiti ponudu jednog ili viSe gospodankih subjekata.

(5) Nabava iz ovoga dlanka moZe se provesti za predmete nabave dija je procijenjena vrijednost manja od
25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge odnosno manja od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove.
(6) O provedenom postupku jednostavne nabave sastavlja se bilje5ka ili drugi odgovaraju6i dokument koji
obvezno sadrZi opis okolnosti Zumosti i nadin odabira gospodarskog subjekta.



NA.ELA JAVNE NABAVE I N.IIHOvA PRIM.IENA

Clanak 6.

(l) Naruditelj je u provedbi postupaka jednostavne nabave obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte
po5tivati nadelajavne nabave iz dlanka 4. Zakona ojavnoj nabavi, a osobito nadela trZiSnog

natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, transparentnosti i razmjernosti.
(2) NaCelo trZi5nog natjecanja primjenjuje se na nalin da naruditelj. kad godje to mogude i razumno s obzirom

na predmet nabave, osigurava sudjelovanje veieg broja gospodarskih subjekata, osobito:
. Upudivanjem poziva na dostavu ponuda veiem broju gospodarskih subjekata,
. Javnom objavom postupka jednostavne nabave kadaje to propisano ovim Pravilnikom,
.Izbjegavanjem neopravdanih tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji bi mogli neopravdano ograniditi trZi5no

natjecanj e.

(3) Nadelo jednakog tretmana i zabrane diskriminacije primjenjuje se na naein da narutitelj svim gospodarskim

subjektima osigurava jednake uvjete sudjelovanja u postupku jednostavne nabave, osobito:
. Dostavljanjern istih informacija svim zainteresiranim gospodarskim subjektima,
. Objavom pojaSnjenja idopuna dokumentacije o nabavi na naein koji osigurava da su dostupne svim
gospodarskim subjektima pod jednakim uvjetima,
. lzbjegavanjem tehnidkih specifikacija ili uvjeta koji neopravdano pogoduju odretlenom gospodarskom subjektu
(4) Naielo transparentnosti primjenjuje se osiguravanjem jasnoce i dostupnosti informacija o postupku

.jednostavne nabave, osobito kroz:
. Jasno i nedvojbeno definiranje predmeta nabave i uvjeta postupka u pozivu na dostalu ponuda,
. Pravodobno davanje poja5njenja ili dopuna dokumentacije o nabavi,
. Dokumentiranje svih radnji u postupku jednostavne nabave,
. Javnu objalu postupaka jednostavne nabave kada je to propisano ovim Pravilnikom.

(5) Ako naruditelj tijekom postupka jednostavne nabave imrijeni ili dopuni uvjete postupka ili dokumentaciju o

nabavi na nadin koji moZe utjecati na pripremu ponud4 duZan je:
. pravodobno obavijestiti sve gospodarske subjekte koji sudjeluju u postupku,
. prema potrebi produljiti rok za dostal,u ponuda kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno wemena za

pripronu ili prilagodbu ponuda.

(6) NaCelo razmjemosti primjenjuje se na nacin da uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata, tehnidke

specifikacije, rokovi i drugi zahtjevi budu razmjemi predmetu nabave, njezinoj procijenjenoj vrijednosti i

slozenosti te da ne predstavljaju neopravdanu prepreku tr2isnom natjecanju.

(7) Naruditelj je obvezan planirati i provoditi nabavu na nadin kojim se sprjeeava neopravdano dijeljenje predmeta

nabave s ciljern izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.

(8) Sve radnje u postupku jednostavne nabave moraju biti primjereno dokumentirane, ukljudujudi osobito: pozir

na dostavu ponud4 zaprimljene ponude, pojainjenja i dopune dokumentacije, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

odluku o odabiru ili poni5tenju postupka.

(9) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave duZne su postupati zakonito,

nepristrano i profesionalno te su odgovome za zakonito, transparentno i udinkovito provodenje postupaka u skladu

sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

PROCIJENJENA VRTJEDNOST PREDMETA NABAVE

Clanak 7.

Procijenjena vrijednost nabave odretluje se prije podetka postupka jednostavne nabave u skladu sa odredbama

Zakona ojavnoj nabavi i ovim Pravilnikom.



SUKOB INTERESA
itanat A.

(l ) Naruditelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjedavanje, prepomavanje i
uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama elanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.
(2) Pri provjeri i sprjedavanju sukoba interesa naruditelj uzima u obzir odnos osoba predstavnika naruditelja iz
dlanka 76. stavka 2. toeaka 2. do 5. Zakona u odnosu prema ponuditelju, {lanu zajednice gospodarskih subjekata,
podugovaratelju te drugom subjektu na diju se sposobnost ponuditelj oslanja.
(3) Prije podetka postupkajednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene ponuda, osobe iz stavka

2. ovoga dlanka duZne su obavijestiti nadelnika odnosno odgovomu osobu naruCitelja o svakoj okolnosti koja bi
mogla predstavlj ati sukob interesa.

(4) Predstavnik naruditelja iz dlanka 76. stavka 2. toaaka 2. do 5. Zakona obvezan je odmah po saznanju, a

najkasnije dan nakon samanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka jednostavn€ nabave

te o tome obavijestiti nadelnika.
(5) Nadelnik 6e, u situaciji iz prethodnog stavka ovoga dlank4 osigurati da predstavnik naruditelja prestane sa

svim aktivnostima u postupku jednostavne nabave te odrediti drugu osobu predstavnikom naruditelja koja
preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te 6e osigurati da prethodno

sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji tijek istog postupka.

(6) U sludaju sukoba interesa naCelnika, kao i u sludaju sukoba interesa predstavnika naruditelja iz dl,ar/r.a 76.

stavka 2. todaka 2. do 5. Zakona dije izuzimanje iz provedbe postupka jednostavne nabave nije moguie ili se

izuzimanjem ne moZe odgovarajuCe otkloniti sukob interesa, odbiti 6e se takva ponuda, te ako nakon odbijanja
takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit 6e se postupak jednostavne nabave.

(7) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenica koji su sklopljeni protivno odredbama ovoga ilanka su

niStetni.

(8) Postupanje po odredbama ovoga ilanka dokumentira se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE I PRJPREMA POSTUPKA

elanak 9.

(l) Sudionici u postupku jednostavne nabave su:

l. nadelnik,

2. struCno povjerenstvo za naba\.u,

3. druge osobe koje delnik odlukom ovlasti.
(2) Osobe iz stavka l. ovoga dlanka duZne su postupati savjesno, nepristrano

Pravilnika i Zakona ojavnoj nabavi.

i u skladu s odredbama ovoga

OVLASTI ITIXIX.I NANU'ITf, lJA

etanat tO.

( I ) eelnik naruCitelja odgovoran je za zakonitost i pravilnost provedbe postupakajednostavne nabave

(2) Celnik naruCitelja:

. donosi odluku o pokretanju posrupka jednostavne nabave,

o imenuje povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostaure nabave,

o odluduje o odabiru ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave,

o ovlaSCuje odgovomu osobu za rjeSavanje o prigovorima gospodarskih subjekat4
. donosi Odluku po prigovoru.



STRUTNO POVJER"E,NSTVO

elanak I l.
(l) Postupke jednostavne nabave do 15.000,00 EUR provodi Jedinstveni upravni odjel samostalno.
(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 15.000,00 EUR pa do ptagova za
javnu nabalu iz dlanka 12. stavak l. Zakona provodi strudno povjerenstvo za nabavu koje imenuje naCelnik

svojom Odlukom.
(3) Strudno povjerenstvo za nabavu sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanjejedna mora imati vaZedi

certifi kat iz javne nabave.

(4) Odlukom o imenovanju odretluje se sastav povjerenstva te njihove zada6e u postupku jednostavne nabave.

(5) elanovi Struenog povjerenstva obavljaju sljedeie poslove:

o pripremu dokumentaciie o nabavi,
o komunikaciju s gospodarskim subjektima tijekom postupka,

o pregled i ocjenu ponuda,

. izradu prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka.

(6) Strudno povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom odlukom o imenovanju.
(7) Ako se postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH, osobe iz stavka 5. ovoga dlanka

odgovome su i za objalu postupka i upravljanje dokumentacijom u sustavu.

(8) Odlukom iz stavka 2. ovoga dlanka mogu se imenovati i osobe zaduZene za pra6enje izvrienja ugovor4 koje
su odgovome za nadzor nad urednim izvrienjem ugovomih obveza odabranog gospodarskog subjekta.

(9) Osobe koje po nalogu nadelnika sudjeluju u odludivanju o prigovoru ne mogu biti dlanovi strudnog

povjerenstva za nabaw niti osobe koje su sudjelovale u pripremi ili provedbi predmetnog postupka jednostavne

nabave.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

(l) Kriterij za odabir ponude mora biti povezan s predmetom nabave, jasno odreden u pozivu odnosno

dokumentaciji o nabavi i oblikovan na naiin koji omoguduje objektivnu usporedbu ponuda.

(2) Kriterij za od^bir ponude u postupku jednostavne nabave je ili ekonomski najpovoljnija ponuda koju dine

cijena ponude i kvaliteta ili troSak i kvaliteta ili najniZa cijena ponude.

(3) Akoje kriterij za odabir ponude cijena ponude, najpovoljnijaje ponuda koja nije odbijena i koja ima najniZu

cijenu.

JAMSTVA
ilanak 13.

(l ) Naruditelj moZe u postupkujednostavne nabave zahtijevatijamstvo pod uvjetom daje ono razmjemo predmetu

nabave, procijenjenoj vrijednosti, rizicima izvr5enja i mogu6im posljedicama neispunjenja obveza gospodarskog

subjekta.

(2) Naruditelj moZe u poziru odnosno dokumentaciji o nabavi zahtijevati jamswo za ozbiljnost ponude, jamswo

za uredno izvr5enje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka ujamstvenom roku, jamstvo za povrat predujma

ili drugo odgovarajuie jamstvo, ako je to razmjemo predmetu nabave, procijenjenoj wijednosti, trajanju ugovora
i rizicima izvr5enja.
(3) U pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi naruditelj morajasno odrediti wstu jamstva, iznos, rok valjanosti,

oblik, uvjete aktiviranja, nadin dostave i uvjete vra6anja j amstva.

(4) Naruiitelj ne smije zahtijevati jamswo koje je nerazmjemo vrijednosti ili riziku nabave niti oblik jamsWa koji
neopravdano ogranidava hZiSno natjecanje.



(5) Ako se postupak provodi pulem EOJN RH, dostava, evidentiranje i provjera jamstava provode se u skladu s

mogudnoslima EOJN RH i uvjetima odredenima u pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.

PRAVNI OBLICI SUDJELOVANJA GOSFODARSKIH SUBIEKATA U POSTUPKU
NABAVE

e lanak 14.

(l) Gospodarski subjek moZe u postupku jednostavne nabave sudjelovati samostalno, kao dlan zajednice

gospodarskih subjekata, uz sudjelovanje podugovaratelja ili oslanjanjem na sposobnost drugih subjekata.

(2) Dva ili vi5e gospodarskih subjekata mogu podnijeti zajednieku ponudu kao zajednica gospodarskih subjekata.

Naruditelj ne smije zahtijevati da zajednica gospodarskih subjekata ima odretleni pravni oblik radi podno5enja

ponude.

(3) Ako zajednica gospodarskih subjekata bude odabrana, naruditelj moZe nakon odabira zahtijevati odretleni
pravni oblik zajednice samo ako je to nuZno za uredno izvr5enje ugovora.
(4) U sludaju podugovaranj4 ponuditelj je obvezan navesti podugovaratelje i dio ugovora koji namjerava dati u
podugovor.

(5) Ponuditelj se moZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta sposobnosti.

(6) Narueitelj u dokumentaciji o nabavi odretluje koje podatke idokaze gospodarski subjekt mora dostaviti u vezi

sa zajednicom gospodankih subjekat4 podugovarateljima ili subjektima na Ciju se sposobnost oslanja.
(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda naruditelj provjerava jesu li podaci i dokazi iz ovoga tlanka dostavljeni i
jesu li ispunjeni uvjeti odretleni dokumentacijom o nabavi.

OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA

ilanak I 5.

(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupku jednostavne nabave, radi dokazivanja ispunjavanja uvjeta

sposobnosti, osloniti na sposobnost drugoga gospodarskog subjekta, bez obnra na pravnu prirodu njihova

medusobnog odnosa.

(2) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekt4 duZanje u ponudi navesti

subjekt na diju se sposobnost oslanja te dostaviti podatke idokaze odredene pozivom odnosno dokumentacijom

o nabavi.

(3) U sludaju oslanjanja na sposobnost drugoga gospodarskog subjekt4 ponuditelj je duZan u ponudi izjaviti na

koji ie nadin i u kojem dijelu ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajudeg akta subjekt na diju se

sposobnost oslanja sudjelovati u izvrienju predmeta nabave.

(4) Naruditelj provjerava ispunjava li subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja relevantne uvjete

sposobnosti te postoje li kod toga subjekta razlozi za iskljudenje, ako su takvi uvjeti ili razlozi propisani pozivom

odnosno dokumentacijom o nabavi.

(5) Ako narutitelj uwrdi da subjekt na diju se sposobnost ponuditelj oslanja ne ispunjava relevantne uvjete

sposobnosti ili da kod njega postoje propisani razlozi za iskljudenje, naruCitelj mo2e, ako je to primjereno prirodi
postupka i ako se time ne narusava jednako postupanje prema ponuditeljimL z.a'Iai,iti zamjenu toga subjekta u

primjerenom roku.

(6) Ako ponuditelj ne dostavi traZene podatke ili dokaze iz ovoga dlanka, ako ne dokaZe da 6e imati na

raspolaganju potrebne resurse ili ako nije dopu5tena odnosno nije provedena zamjena subjekta na iiju se

sposobnost oslanja, naruditelj 6e ponudu odbiti kao neprihvatljilr, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.
(7) Subjekt na Ciju se sposobnost ponuditelj oslanja obvezan je sudjelovati u izvr5enju ugovora o nabavi,

narudZbenice ili drugog odgovarajudeg akta u dijelu i na nadin kojije ponuditelj naveo u izjavi dostavljenoj u
ponudi. Ako ponuda toga ponuditelja bude odabrana, izjava o nadinu i dijelu sudjelovanja subjekta na eiju se

sposobnost ponuditelj oslanja dini sastavni dio ugovora o nabavi, narudZbenice ili drugog odgovarajuieg akta.



II. POSTUPCI JEDNOSTA\ryE NABAVE

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTA\'NE NABAVE PROCIJENJENE VRJJEDNOSTI
MANJE OD 5.000,00 EURA (bez PDV-a)

Clanak 16.

(1) Nabaru radova, roba i usluga procijenjene rrijednosti manje od 5.000,00 eura (bez PDV-a) provode prodelnik
Jedinstvenog upravnog odjela iz dijeg djelokruga rada proizlazi potreba nabave izravnom narudZbom uz obvezu

ekonomiinog i slrhovitog trosenja sredstava te odgovarajuieg dokumentiranja.
(2) Nabava iz prethodnog stavka ovog dlanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno
o potrebama i sloZenosti predmeta nabave, a temeljem upudenog poziva jednom gospodarskom subjektu, u
pravilu elektroniCkim sredstvima komunikacije.
(3) Gospodarski subjekt obvezan je svoju ponudu dostaviti eleltronidkim sredstvima komunikacije.
(4) Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pri driavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

(5) Ponuda se izratluje na hrvaskom jeziku i latinidnom pismu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAYNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VEdE OD 5.000,00 EURA (bez PDV-a) a MANJE OD 15.000,00 EURA (bez PDV-a)

ilanak t z.
(l ) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ilive6e od 5.000,00 eura (bez PDV-a), a manje
od 15.000,00 eura (bez PDV-a) provodi prodelnik upravnog odjela izravnom narudZbom uz obvezu ekonomidnog
i svrhovitog tro5enja sredstava te odgovaraju6eg dokumentiranja.
(2) Nabava iz prethodnog stavka ovog Clanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno

o potrebama i sloZenosti predmeta nabave, a temeljem upu6enog poziva jednom gospodarskom subjektu, u
pravilu elektronidkim sredstvima komunikacije.
(3) Gospodarski subjekt obvezan je svoju ponudu dostaviti elektronidkim sredstvima komunikacije.
(6) Pri izradi ponude gospodarski subjekt mora se pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude.

(7) Ponuda se izratluje na hwatskom jeziku i latinidnom pismu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA (bez PDV-a) a MANJE OD 25.000,00 EURA (bez PDV-a) ZA
ROBE I USLUGE, ODNOSNO MANJE OD 4s.000,00 EUR { ( bez PDV-a) ZA RADOVE

tlanak I 8.

( I ) Postupke jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednale ili ve6e od 15.000,00 eura

(bez PDV-a) i manje od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manje od 45.000,00 eura (bez

PDV-a) za radove inicira prodelnik upravnog odjela Naruditelja te u tu svrhu istraZuje trZiSte, prikuplja nazive.
adrese i adrese elektronidke po5te gospodarskih subjekata kojima 6e biti upu6eni pozivi za dostavu ponude te
potrebne podatke (tehnidki opis, specifikacije, tro5kovnike, projektne zadatke isl.) dostavlja Povjerenstvu za
javnu nabavu u dijem djelokrugu se nalaze poslovi jarme nabave.

(2) Postupke iz stavka l. ovog dlanka provodi Povjerenstvo od najmanje dva dlana, ovlaStena predstavnika

Naruditelja koje imenuje nadelnik svojom odlukom, uz uvjet da jedan od ovla5tenih predstavnika mora biti iz
Jedinstvenog upravnog odjela iz iijeg djelokruga rada proizlazi potreba nabave.

(3) Nadelnik moZe odrediti kao dlanove povjerenstva iosobe koje nisu zaposlenici Naruditelja.



(4) Nabava radov4 roba i usluga iz stavka l. ovog Clanka provodi se slanjem poziva za dostavu ponude najmanje
trima gospodarskim subjektima po svom odabiru obvezno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Gospodarski subjekti kojima se dostavljaju pozivi za dostaw ponude moraju biti registrirani u EOJN RH.
(6) Nabalu iz stavka l. ovog dlanka Naruiitelj provodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovor4 ovisno
o potrebama i slozenosti predmeta nabave.
(7) Poziv za dostavu ponude moZe sadrlavati razloge iskljudenja gospodarskih subjekata, kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta, kiterije za odabir ponude, uvjete dostave jamstva kao sredstva osiguranja
naruditelja i dr., te priloge: obrasce izjava, ponudbeni list, troskovnik, prijedlog ugovora, projektni zadatak, skice
i sl., ovisno o potrebama i sloZenosti predmeta nabave.
(8) Ponude se dostavljaju iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Naruditelj nede prihvatiti ponude dostavljene izvan modula jednostavne nabave EOJN RH. Pri izradi ponude

gospodarski subjekt mora se pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude. Ponuda se izraduje na

hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.

(9) Ukolikoje traZeno u Pozivu, dijelovi ponude koje nije moguie dostaviti elektroniiki, dostavljaju se urokuza
dostaw ponuda u zatvorenoj omotnici na adresu Naruditelja.
( I0) Postupak otvaranja ponuda nije javan.

(12) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda Narueitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o poni5tenju postupkajednostavne nabave najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

( l3) Odluka o odabiru ili poni5tenju zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda istovremeno se dostavlja
na dokaziv nadin svim ponuditeljima javnom objavom uEJNRH.
(14) Ovisno o prirodi i sloZenosti predmeta nabave, nadelnik moZe, u cilju provedbe udinkovitije jednostavne

nabave te osiguravanja ekonomidnog isvrhovitog tro5enjajavnih sredstava, svojom odlukom odrediti provoclenje

postupka jednostavne nabave iz stavka I . ovog dlanka sukladno dlanku 19. ovog Pravilnika, javnom objavom
poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENf, VRIJEDNOSTI
JEDNAKE lll VECE OD 25.000.00 EURA (bez PDV-a ), A MANJE OD 50.000,00 EURA ZA ROBE I
USLUGE, ODNOSNO JEDNAKE ILI VECE OD 45.000,00 EURA (bez PDV-a), A MANJE OD 100.000,00

EURA (bez PDV-a ) ZA RADOVE

e lanak I9.
(l) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
25.000,00 eura (bez PDV-a ), a manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno jednake ili veie
od 45.000,00 eura (bez PDV-a), a manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a ) za radove inicira prodelnik

Jedinstvenog upravnog i u tu svrhu istraZuje trZi5te te potrebne podatke (tehnidki opis. specifikacije, troSkovnike,
projektne zadatke i sl.) dostavlja nadleZnom Povjerenstvu za javnu nabavu.

(2) Postupke iz stavka l. ovog dlanka provodi Povjerenstvo od najmanje dva dlana, ovla5tena predstavnika

Naruditelja koje imenuje nadelnik svojom odlukom, uz uvjet dajedan od ovla5tenih predstavnika.
(3) Nadelnik moZe odrediti kao dlanove povjerenstva iosobe koje nisu zaposlenici Naruditelja.
(4) Nabava radova, roba i usluga iz stavka l. ovog dlanka provodi se javnom objavom poziva putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe dostaviti svoju ponudu putem modula jednostavne nabave u

EOJN RH. Gospodarski subjekti moraju biti registrirani u EOJN RH.
Naruditelj moZe dodatno u modulu jednostavne nabave u EOJN RH odabrati gospodarske subjekte kojima Zeli
poslati dodatni poziv za sudjelovanje u postupku.

(6) Nabavu iz stavka l. ovog dlanka Naruditelj provodi sklapanjem ugovora.



(7) Poziv za dostavu ponude mo2e sadriavati razloge iskljudenja gospodarskih subjekata, kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta, kriterije za odabir ponude, uvjete dostave jamstva kao sredstva osiguranja
naruCitelja i dr., te priloge: obrasce izjava, ponudbeni list, troikovnik, prijedlog ugovora, projektni zadatak, skice
i sl., ovisno o potrebama i sloZenosti predmeta nabave.
(8) Ponude se dostavljaju iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Naruditetj neie prihvatiti ponude dostavuene izvan modula jednostavne nabave EOJN RH. Pri izradi ponude

gospodarski subjekt mora se priddavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude. Ponuda se izraduje na

hrvatskom jeziku i latinidnom pismu.
(9) Ukolikoje traieno u Pozivu, dijelovi ponude koje nije mogude dostaviti elektronidki, dostavljaju se u roku za

dostavu ponuda u zaworenoj omotnici na adresu Naruiitelja.
( l0) Posrupak otvaranja ponuda nije javan.

( I I ) Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda Naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluku o poni5tenju postupka j ednostavne nabave najkasnije u roku od 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

('12) Odluka o odabiru ili poni5tenju zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda istovremeno se dostavlja
na dokaziv nadin svim ponuditeljima javnom objavom uEOJNRH.

IZNIMKE OD OBVEZE JAVNE OBJAVE U MODULU JEDI-OSTAVNE NABAVE

e lanak 20.

( I ) Imimno od dlanka 19. Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u
modulu jednostavne nabave, ved ga provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN slanjem poziva za

dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu po svom izboru u sljedecim sluiajevima:
l. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku jednostavne

nabave, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitno izmijenjeni
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni gospodanki

subjekt, i to:

2.1. akoje predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe
2.2. ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski subjekt ili
2.3. akoje to nuZno radi zattite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog vlasniStva

3. ako postoji imimna Zumost uzrokovana dogatlajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

a zbog kojih bi provodenje postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku onemogudilo pravodobno

izvr5enje obveza naruditelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju njegove djelatnosti.
(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka l. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u konketnoj Odluci nadelnika

o poketanju postupkajednostavne nabave temeljem dlanka 20. ovog Pravilnika te u objavi u modulu jednostavne

nabave EOJN RH.
(3) Ponuda se dostavlja iskljudivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. Naruditelj nede prihvatiti
ponude dostavljene izvan modula jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Ukolikoje traZeno u Pozivu, dijelovi ponude koje nije moguie dostaviti elektronidki, dostavljaju se u roku za

dostavu ponuda u zatvorenoj omotnici na adresu Naruditelja.
(5) Postupak otvaranja ponude nijejavan.
(6) O prihvadanju, odnosno ne prihvadanju ponude i poni5tenju postupka jednostavne nabave iz stavka l. ovog
dlanka nadelnik odluduje svojom odlukom.
(7) Odluka iz prethodnog stavka dostavlja se na dokaziv nadin ponuditelju javnom objavom u EOJN RH.



III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PRIMJENA FUNKCIONALNOSTI EOJN
RH

Clanak 2l .

(l) Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, naruCitelj
provodi radnje u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima, zapisima, objavama i
tehnidkim ogranieenjima sustava.

(2) Ako EOJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se

dokument smatra dijelom dokumentacije postupka j ednostavne nabave.
(3) Naruditelj dodatne dokumente uditava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave,

tro5kovnik, tehniCke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrSenja ili druge elemente koji nisu u cijelosti
obuhvadeni podacima unesenima u sustav.

(4) Komunikacija s gospodarskim subjektim4 zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojainjenja tijekom
pregleda i ocjene ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je postupak pokrenut i
provodi se u tom sustavu, osim u dijelu u kojem sustav dopulta ili zahtijeva drukdije postupanje.

(5) Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nadin koji je u
najvedoj mogu6oj mjeri uskladen s vaZeiim funkcionalnostima sustava i zakonskim pravilima.

RoK zA DosrAvu P,NUDA 
eranak 22.

(l) Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponud4 a ovisi o slo2enosti i vrijednosti predmeta

nabave, odnosno o wemenu potrebnom za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcimajednostavne nabave iz dlanka 18. ovog Pravilnika u pravilu ne smije biti
kra6i od tri (3) radna dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH, osim u opravdanim sluCajevima.

(3) Rok za dostavu ponuda u postupcimajednostavne nabave iz dlanka 19. ovog Pravilnika u pravilu ne smije biti
kadi od pet (5) radnih dana od dana slanjajavnog poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, osim u

opravdanim slulajevima (Zumosti isl).
(4) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja i izmjene vezane za
poziv za dostavu ponuda najkasnije tijekom detvrtog dana prije isteka roka za dostavu ponuda i to iskljudivo
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, a Naruditelj je duZan odgovoriti najkasnije do isteka roka za

dostalu ponuda svim gospodarskim subjektima bez navotlenja podataka o podnositelju zahtjeva putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.
(5) Ako naruditelj tijekom postupka imrijeni ili dopuni Poziv za dostavu ponude (dokumentaciju) na naiin koji
moZe utjecati na pripremu ponuda, duZan je produljiti rok za doslaw ponuda tako da gospodarski subjekti imaju
dovoljno lrernena za pripremu ponude.

(6) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak poziva,
ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH u skladu s

funlcionalnostima sustava.

(6) Na sam dan isteka roka za dostavu ponuda izmjene Poziva za dostavu ponuda i dokumentacije te produZenje

roka viSe nisu moguii.
(7) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijaniti ili nadopuniti svoju ponudu ili od nje odustati.
(8) Rok za dostavu ponuda, rok valjanosti ponude te rok valjanostijamstva mogu se produZiti.



OTVARANJE PONUDA

elanak 23.

( l) Otvaranje ponuda u postupcima jednostawe nabave nije javno.

(2) U postupcima koji se provode putern EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po isteku roka za

dostavu ponuda, bez posebne intervencije naruaitelja, a sustav generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(3) Akoje naruditelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizidkim putem, primjerice jamstva iliuzorak4 naruditelj

evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji postupka, u skladu s mogu6nostima EOJN

RH.
(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopuSteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje roka za dostavu

ponuda, osim akoje prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak postupka na nadin dopu5ten EOJN RH

ili pozivom.

ilanak 24.
( I ) Nakon otvaranja ponuda naruditelj provodi pregled i ocjenu ponuda radi utvrtlivanja njihove pravodobnosti.

potpunosti, sukladnosti s dokumentacijom o nabavi, ispunjavanja tehnidkih zahtjev4 ispunjavanja propisanih

uvjeta sposobnosti i nepostojanja osnova za iskljudenje ako su propisane, valjanosti jamstva ako je zahtijevano.

pravilnosti izraduna cijene te drugih elemenata relevantnih za odabir ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda narueitelj moZe od ponuditelja zz,fraZiti poja5njenje ili upotpunjavanje

ponude, dostavu ili pojaSnjenje dokaza. prihvat ispravka radunske pogrelke, obrazloZenje neuobiiajeno niske

ponude, produljenje roka valjanosti ponude, dostaw dokaza o raspolaganju resursima subjekta na diju se

sposobnost ponuditelj oslanja ili drugo oditovanje povezano s pregledom i ocjenom ponude.

(3) Rok koji naruditelj odreduje ponuditelju za postupanje po zahtjevu iz prethodnog stavka mora biti primjeren

predmetu zahtjev4 sloZenosti traZenog pojalnjenja ili dokaza te nadinu komunikacije, a ne smije biti kradi od tri
(3) radna dana od dana slanja zahdeva.

(4) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu naruditelja u ostavljenom roku, naruditelj ponudu pregledava i ocjenjuje

na temelju raspoloZivih podataka te je odbija ako nije mogu6e uwrditi njezinu valjanost ili sukladnost s

dokumentacij om o nabavi.

(5) Ako se postupak provodi putem EOJN RH, zahtjevi naruditelja i odgovori ponuditelja dostavljaju se putem

EOJN RH, u skladu s funkcionalnostima sustava.

(6) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik. U postupcima putem EOJN RH zapisnik se izraduje odnosno

generira u sustavu i objavljuje zajedno s odlukom kadaje to predvitleno pravilima sustava.

PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI I INSTITUTA ZAI(ONA O JAVNOJ NABAVI

ilanak 25.

(l) U postupcima jednostavne nabave naruditelj moie, kada je to primjereno predmetu nabave, primijeniti

pojedine institute Zakona o javnoj nabavi kao Sto su pojainjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak radunske

pogre5ke, provjera neuobidajeno niske ponude, uz po5tivanje naeelajavne nabave.

(2) Primjena instituta iz stavka l. ovoga dlanka odnosi se na svrhu i naain postupanja s ponudama, dok se rokovi

i druga procesna pravila primjenjuju sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

(3) U sludaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnik4 pojedine odredbe tumade se uzimajuii
u obzir svrhu i nadela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako to nije protivno prirodi postupka

jednoslavne nabave.

PREGLED I OCJENA PONUDA



USPOREDBA CIJENE PONUDE

e lanak 26.
( I ) Akoje kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prerna cijeni ponude bez poreza na dodanu

wijednost, osim akoje u poziw odnosno dokumentaciji o nabavi zbog posebnosti predmeta nabave ili poreznog

tretmana jasno i obrazloZeno odredeno drukdije.
(2) Ako se primjenjuje kriterij cijene i kvalitete, odnosno tro5ka i kvalitete financijski dio ponude ocjenjuje se

prona cijeni bez poreza na dodanu vrijednost, osim ako je u pozilu odnosno dokumentaciji o nabavi jasno i
obrazloZeno odredeno drukCije.

(3) Cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost iskazuje se radi uwrtlivanja ukupne financijske obveze

naruiitelja, sklapanja i izvrSenja ugovora odnosno izdavanja narudZbenice, ako je to primjenjivo.

ZAPISNIK O PREGLEDU I OCJENI PONUDA

ebnak}7.
(l) U postupku jednostavne nabave iz dlanka 18. i 19. ovog Pravilnika o postupku pregleda i ocjene ponuda

sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponud4 osim u sluCajevima kada se postupak poni5tava prije isteka roka
za dostaw ponuda ili kada s obzirom na nadin provedbe postupka sastavljanje zapisnika nije primjenjivo.
(2) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda osobito sadrZi:

l. podatke o naruditelju i predmetu nabave;

2. evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave i primijenjeni nadin provedbe postupka;

3. podatke o objavi odnosno slanju poziva na dostar.u ponuda;

4. podatke o isteku roka za dostaw ponuda i otvaranju ponuda, akoje primjenjivo;
5. popis zaprimljenih ponuda;

6. podatke o ponuditeljima i ponutlenim cijenama odnosno troSkovim4 s naznakom cijene bez PDV-a
i cijene s PDV-om ako je primjenjivo;

7. pregled ispunjavanja zahdeva iz poziva odnosno dokumentacije o nabavi;
8. pregled ispunjavanja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta" ako su odredeni;
9. podatke o zatraZenim idostavljenim pojatnjenjima upotpunjavanjima, dokazim4 obrazloZenjima ili

prihvatu ispravka radunske pogre5ke, ako ih je bilo;
10. razloge odbijanja ponude kao neprihvatljive, akoje primjenjivo;
I l. prikaz ocjene ponuda prema kriteriju za odabir ponude;

12. obrazloZenje odabira najpovoljnije ponude ili poniStenja postupka;

13. druge podatke vaZne za pregled i ocjenu ponuda i dono5enje odluke.
(3) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putern EOJN RH, zapisnik se sastavlja, pohranjuje ili evidentira
u skladu s funkcionalnostima EOJN RH.
(4) Zapisnik potpisuju ilanovi strudnog povjerenstva odnosno osobe koje su provele pregled i ocjenu ponuda, ako
se zapisnik sastavlja kao zaseban dokument. Ako se zapisnik izrailuje ili potvr<luje u EOJN RH, potpisivanje se

provodi na nadin koji omoguiuje EOJN RH.
(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda duva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave, zajedno s

ponudama, pojaSnjenjima, dokazima odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

ODBIJANJE PONUDE

elanak 28.
(l) Naruditelj ie odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje radoga za odbijanje propisanih ovim
Pravilnikom.



(2) Ponuda je neprihvatlj iva:

l. ako je zakalnjela,

2. ako nije dostavljena na nadin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi.

3. ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvemo,
4. akoje ponuda nejasn4 nepotpuna ili protudedna na nadin koji nije mogude otkloniti dopu5tenim pojainjenjem
ili upotpunjavanjem,

5. ako ne ispunjava tehnidke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,

6. ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
7. ako su utvrdene osnove za iskljudenje,

8. ako ponuditelj ne dostavi trazeno jamstvo ili ono nije valjano,

9. ako ne prihvati ispravak radunske pogre5ke,

10. ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobiCajeno niske ponude,

I l. akoje ponuda protivna propisima, poziw odnosno dokumentaciji o nabavi.

(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veia od procijenjene vrijednosti nabave, naruditelj moZe

nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do powede pravila o financijskim
pragovima, nadinu provedbe postupka, obvezi provedbe posrupka putem EOJN RH ili primjeni Zakona ojavnoj
nabavi. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno obrazloZiti u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi, u odluci o

odabiru ili poniStenju.

PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 29.

( I ) Naruditelj poni5tava postupak jednostavne nabave ako:

a) nije zaprimtjon nijedna ponuda;

b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;

c) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene wijednosti nabave, a naruCitelj ne moZe ili ne

Zeli osigurati dodatna sredstva;

d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vede od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat takvih ponuda bi

doveo do powede pravila o financijskim pragovima;

e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala poreba za predmetom nabave ili se potreba bitno promijenila;

0 su uwrdeni nedostaci u pozivu za dostavu ponud4 odnosno dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog

kojih postupak nije moguie zakonito dovr5iti;
g) su nastale okolnosti koje narueitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora ne bi bilo svrhovito.

ekonomicno ili zakonito;

h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonito5iu, svrsishodno5du ili financiranjem nabave, uz posebno

obrazloZenj e.

(2) Naruditelj moZe poni5titi postupak prije isteka roka za dosta\.u ponuda ako uwrdi da postoje razlozi zbog

kojih postupak nije mogu6e ili nije svrhovito nastaviti.

(3) U postupcima putem EOJN RH odluka o poni5tenju izra<luje se, pohranjuje i objavljuje u sustavu na nadin

koji sustav EOJN RH omoguiuje. Ako se postupak poni5tava bez pregleda i ocjene ponuda, zapisnik o pregledu

i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
(4) Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazlo2eni u odluci o poniStenju i dokumentirani u dokumentaciji
postupka jednostavne nabave.



ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTf,NJU POSTUPKA

itanak :0.
(l) Nakon pregleda i ocjene ponuda u postupcima jednostavne nabave iz tlanka 18. i 19. ovog Pravilnika,
narueitelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.
(2) Odluka o odabiru osobito sadrZi:

podatke o odabranom ponuditelju,

cijenu ponude,

obrazloZenje razloga odabira.

(3) Odluka o odabiru ili poni5tenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nadin odre<len u poziw na dostaru
ponud4 osobito putem elektronidke poste ili putem modulajednostavne nabave u Elektronidkom oglasnikujavne
nabave Republike Hrvatske ako se postupak provodio putem toga sustava.

(4) Odluci o odabiru ili poni5tenju postupka prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je u postupku
sastavljen.

ROK MIROVANJA I IZVRSNOST ODLUKE

e lanak 31.
(l) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili vede od 15.000,00 eurq nakon dostave
odluke o odabiru ponuditeljima, naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno izdati narudZbenicu prije
isteka roka za podnolenje prigovora iz dlanka 32. stavka 2. ovog Pravilnika.
(2) Rok iz ilanka 32. stavka 2. ovog Pravilnika predstavlja rok mirovanja.
(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene wijednosti manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a) odluka o
odabiru mo2e se izvrliti odmah nakon njezina donoSenja, jer se pravna za5tita u tim postupcima ne osigurava
putem prigovora propisanog ovim Pravilnikom.
(3) Ako u roku za dostavu prigovora nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrsna istekom roka za
podnoSenje prigovora.

(4) Akoje prigovor podnesen u roku, prigovor odgatla izvrSnost odluke o odabirq odnosno odluke o ponistenju
do donoSenja odluke o prigovoru, a ugovor o nabavi odnosno narudZbenica ne moZe se sklopiti prije donosenja
odluke o prigovoru.
(5) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
. Na odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave,
. Ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.
(6) Nakon Sto odluka o odabiru, postane izvrSna, naruditelj moZe s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o
nabavi ili izdati narud2benicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.

PRAVIYAZASTITA
etanak :2.

( I ) Za postupkejednostaule nabave procijenjene wijednosti manje od 15.000,00 eur (bez PDV-a) nije dozvoljeno
podnoSenje prigovora niti kakvog drugog pravnog lijeka.
(2) Za postupke jednostavne nabave jednake ili ve6e od 15.000,00 eur (bez PDV-a) svaki ponuditelj koji je
pretrpio iti bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krSenja subjektivnih prava moze izjaviti pisani prigovor
nadelniku, odnosno odgovomoj osobi naruCitelja putem modulajednostavne nabave u EOJN RH u roku od 5 dana
od dana dostave odluke o odabiru, odnosno o ponistenju putem EOJN RH. Rok za podnosenje prigovora
Naruditelj obvezno unosi u Poziv za dostavu ponude.

(3) Rok za podnoSenje prigovora raduna se od dana dostave odluke gospodankom subjektu.
(4) Prigovor se moZe podnijeti osobito na:



. sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,

. postupak pregleda i ocjene ponuda,

. odluku o odabiru ponude,

. odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.
(5) Prigovor mora sadrZavati najmanje:
. podatke o gospodarskom subjekru koji podnosi prigovor,
. oznaku postupka jednostavne nabave,
. Odluku naruditelja na koju se prigovor odnosi,
. razloge prigovora i obrazlo2enie.

(6) Ako prigovor sadrZava kakav nedostatak koji onemogu6uje postupanje po prigovoru odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, naruCitelj 6e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana otkloni nedostatak,

uz upozoranje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne uCini.

(7) Nadelnik 6e svojom odlukom imenovati osobu ovlaStenu za aprimanje i rje5avanje prigovora.

(8) Odlukom o imenovanju ovlaitene osobe za zaprimanje i rjeiavanje prigovora utvrduju se zadaie i postupci

ovlastene osobe (razmatranje navoda prigovora. dokumentacije postupka te, prema potrebi, mogudnost trazenja

oditovanja osoba koje su sudjelovale u provedbi postupka jednostavne nabave).

(9) Osoba koja sudjeluje u odluiivanju o prigovoru ne smije biti osoba kojaje sudjelovala u priprerni ili provedbi

postupka jednostavne nabave na koji se prigovor odnosi.
(10) Na temelju provedenog razrnatranja ovlaitene osobe izstavkaT. ovoga dlanka te njena prijedloga nadelnik

donosi odluku o prigovoru.
(l l) Odluku o prigovoru donosi naielnik najkasnije u roku od 30 dana od dana primitka prigovora i dostavlja se

u primjerenom roku podnositelju prigovora putem modula jednostavne nabave EOJN RH.
(12) Nadelnik moZe:

o obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodanki subjekt kojije i{avio prigovor odustane

od prigovora,

o odbaciti prigovor kojije nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovlaitene osobe i u kojem nedostaci

nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

. odbiti prigovor kao neosnovan,

o usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru, nakon dega ie se provesti ponovni postupak pregleda i

ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

( l3) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troSkova u povodu izjavljenog prigovora.

(14) UloZeni prigovor odga<la izvr5nost Odluke o odabiru, odnosno poniStenju.

( I 5) Protiv odluke o prigovoru ialba nije dopu5ten4 niti se moZe pokrenuti upravni spor.

( l6) Postupak odlutivanja o prigovoru iz ovoga dlanka nije upravni postupak, a odluka naruditelja nema svojstvo

upravnog aka.

IV. IZMJENE / RASKID / OTKAZ UGOVORA O JEDNOSTAYNOJ NABAVI

POSTUPANJE U SLUEAJU NEUREDNOG IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 33.

( I ) Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduZena za praCenje

izvrSenja ugovora duZnaje o tome bez odgode obavijestiti nadelnika ili odgovomu osobu naruditelja.

(2) U sludaju nepravilnosti u izvr5enju ugovora naruditelj moZe poduzeti mjere predvidene ugovorom, osobito:

o zahtijevati otklanjanje nedostataka,

. naplatiti ugovomu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,

o raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.



RASKID UGOVORA

e tanat :+-
(l) Naruditelj mole raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze ili ih
izvr5ava protivno ugovoru.
(2) Prije raskida ugovora naruditelj 6e, ako je to mogu6e, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt da u
primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, naruditelj moZe donijeti odluku o
raskidu ugovora.

Clanak :s.
(l) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izrnijeniti tijekom njegova trajanja ako se

time ne mijenja bitno predmet ugovora niti naru5avaju naCelajavne nabave.
(2) lznjene ugovora osobito su dopu5tene ako se odnose na:

. manje tehnidke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

o produZenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovome strane nisu mogle
predvidjeti,

o promjene koje su nufuIe radi urcdnog izvr5enja ugovora" a koje ne mijenjaju bitne elemente ugovora.
(3) Izrnjane ugovora ne smiju imati za posljedicu:

o promjenu predmeta nabave,

. promjenu kriterija na ternelju kojihje ponuda odabrana,
o madajno pove6anje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.

(4) Svaka izrnjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.

EVIDENCIJA I REGISTAR UGOVORA

Ctanak :0.
(l) Narueitelj vodi evidenciju postupaka jednostavne nabave radi pradenja provedbe postupakq izvrlenja
sklopljenih ugovor4 narudZbenica ili drugih odgovaraju6ih akata te odgovarajudeg dokumentiranja postupanja.
(2) Podaci o sklopljenim ugovorima i njihovom izvr5enju evidentiraju se u registru ugovora sukladno propisima
kojima se ure<tuje vodenje i objava registra ugovora.

OSTALE ODREDBE

Clanak 37.
(l ) Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudZbenica mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u poziqr za
dostavu ponuda i odabranom/prihvadenom ponudom.
(2) Jedinstveni upravni odjel obvezan je kontrolirati je li izlr5enje ugovora ojednostavnoj nabavi/ narudZbenice
u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponude i odabranom ponudom.
(3) Jedinstveni upravni odjel kada provodi postupak jednostavne nabave sukladno ovom pravilniku,
obvezan su potpunu dokumentaciju o provedenim postupcima jednostavne nabave tuvati 4 (Cetiri) godine od
zavr5etka postupka jednostavne nabave.

IZMJENE UGOVORA TIJEKOM IZVRSENJA



T

V. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ctanat 38.

Stupanjem na snagu ovog havilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave (,,Glasnik opdine Kamanje" br. 7/24).

Clanak 39.

Postupcijednostavne nabave zapoteti prema Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave (,,Glasnik

opiine Kamanje" br.7124) zavdit Ce se prema odredbama tog Pravilnika.

e lanak +0.

Ovaj se Pravilnik objaviti de se u,,Clasniku Opcine Kamanje" i stupa na snagu osmog dana od dana objave te

6e se objaviti na mreZnoj stranici Op,Cine Kamanje i utiniti dostupnim na ElektroniCkom oglasniku javne nabave

Republike Hrvatske.

PREDSJEDNIK
VUEEA:

Josip Ribarid
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